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I Que, el Decreto Legislativo N° 1439: Decreto Legislative del
Sistema Nacional de Abastecimiento, tiene per fmalidad establecer los principios, defmiciones, 
composicion, normas ,y procedimientos del Sistema Nacional de Abastecimiento, asegurando 
que las actividades de la Cadena de Abastecimiento Publico, se ejecute de manera eficiente y 
eficaz, promoviendo una gestidn inter operativa, articulada e integrada, bajo el enfoque de la 
gestidn por resultados. SUB capitulo IV-Administracion de bienes: art. 20. Administracibn de 
bienes. La administracibn de bienes como parte del proceso de gestibn de Recursos Publicos de 
la Administracibn Financiera del Sector Publico, comprende las siguientes actividades: Art. 24 
Disposicibn final, la disposicibn final comprende los procedimientos, actividades e instrumentos 
mediante los cuales se regula y decide el destine final de los bienes que incluye los actos de 
administracibn, disposicibn u otras modalidades , para una gestibn adecuada del patrimonio, 
mediante su reasignacibn, venta o baja definitiva.

Que, asimismo el numeral 1 del articulo 5° del Reglamento del 
Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento SNA , 
aprobado mediante Decreto Supremo N° 217-2019-EF, establece que la Direccibn General de 
Abastecimiento-DGA, en su calidad de ente rector del Sistema Nacional de Abastecimiento, 
ejerce, entre otras funciones, la de regular la gestibn y disposicibn de los bienes muebles e 
inmuebles que se encuentran bajo el ambito del SNA.

Que, mediante Resolucibn Directoral N° 0015-2021-EF/54.01, se 
N° 006-2021-EF/54.01 ."Directiva para la Gestidn de bienes muebles 

marco del Sistema Nacional de Abastecimientos"; y su modificatoria 
mediante Resolucibn Directoral N° 0006-2022-EF/54.01 en adelante "la Directiva”, la misma 
que regula los actos de adquisicibn, administracibn y disposicibn, asi como los procedimientos

QerenciaC^egionaC

GENERAL

Vistos: el proveldo recepcionado con fecha 19deagosto del 2026; 
Wmitido por el Director del Sistema Administrative III - Gerencia Regional de Educacion 

Arequipa; Informe N° 149-2026-GRA/GREA-DADM/ESADMII-CP; "Instructive Regional N° 001- 
2026/GRA-GREA: Actos de Disposicibn de Bienes Muebles Patrimoniales dados de Baja en el 
Ambito Jurisdiccional de la Gerencia Regional de Educacion de Arequipa”; Memorandum N°429- 
2026-GRA/GREA-ADM, de fecha 12 de agosto del 2026.; Informe N°144-2026/GRA/GREA- 
DADM/ESADMII-CP, de fecha 10 de agosto del 2026; Memorandum N° 422-32026-GRA/GREA- 
ADM, de fecha 04 de agosto del 2026;Qficio N° 418-2026-GRA/CR-LLQO, de fecha 15 de mayo 
del 2026; Acuerdo Regional N°108-2026-GRA/CR-AREQUIPA; y demhs documentos que se 

^•^"^'^Ja^untan en un total de 146 folios.

V’.or-W s-xT CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con el Articulo N° 191 de la Constitucibn 
Polltica del Peru, " Los Gobiernos Regionales tienen autonomia politica , econbmica y 

/ administrativa en los asuntos de su competencia, Articulo 193, numeral 1; y con el Articulo 2 de 
la Ley N° 27867 "Ley Organica de los Gobierno Regionales", - Legitimidad y naturaleza juridica - 
Los Gobiernos Regionales son personas juridicas de derecho publico con autonomia politica, 

/^^^d?*<i^econbmica y administrativa en asuntos de su competencia; constituyendo, para su 
((fi ^ji^Badministracibn econbmica y financiera, un Pliego Presupuestal siendo su fmalidad esencial, 
Vjeonforme al art. 4° de la citada Ley “Fomentar el desarrollo regional integral sostenible, 

: .^promoviendo la inversion publica y privada y el empleo y garantizar el ejercicio pleno de los 
derechos y la igualdad de oportunidades de sus habitantes. De acuerdo con los planes y 
programas nacionales, regionales y locales de desarrollo”;
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Que, el numeral 50.1 del artlculo 50 de la Directiva precitada 
establece que "En un plazo que no exceda los cinco (05) meses de emitida la resolucion de 
baja, se procede a ejecutar cualquiera de los actos de disposicibn regulados en la Directiva". Asi 
como, en su numeral 50.2 senala que “Los bienes muebles patrimoniales dados de baja quedan 
en custodia de la OCP hasta que se ejecute Io dispuesto en la resolucion de baja de los bienes.

Directiva
«atrimoniales. al

Que, el numeral 60.1 del artlculo 60° de la Directiva citada en el 
pbrrafo precedente define a los Actos de Disposicibn como aquellos a travbs de los cuales se 
otorga la propiedad de los bienes muebles patrimoniales, a titulo gratuito u oneroso. Los actos de 
disposicibn requieren que previamente se haya realizado la baja de los citados bienes;

Que, en el Capltulo II, de la Directiva N° 006-2021- 
EF/54.01,"Directiva para la Gestibn de bienes muebles patrimoniales en el marco del Sistema 
Nacional de Abastecimientos”, aprobada con Resolucion Directoral N° 0015-2021-EF/54.01. 
Art.61. senala como Tipos de actos de disposicibn: a) La transferencia.- es el otorgamiento 
voluntario y a titulo gratuito de la propiedad de un bien mueble patrimonial a favor de una Entidad 
u Organizacibn de la Entidad; b) La donacibn.- es el otorgamiento voluntario y a titulo gratuito de 
la propiedad de un bien mueble patrimonial a favor de una persona jurldica sin fines de lucro o 
instituciones religiosas.
Donacibn c) La venta por subasta publica implica la transferencia a titulo oneroso de la 
propiedad de un bien mueble patrimonial, mediante la adjudicacibn de dicho bien al poster que 
ofrezca la mejor oferta, siempre que esta iguale o supere el precio base del lote puesto a venta. 
Son tipos de subasta publica: a) Subasta publica presencial b) Subasta publica electronica; d) La 
permuta permite el intercambio reclproco de bienes muebles patrimoniales dados de baja con 
instituciones privadas o personas naturales. Este intercambio tiene por finalidad que las 
Entidades u Organizaciones de la Entidad cumplan sus fines o mejoren la tecnologia y 
operatividad de sus bienes muebles patrimoniales existentes.
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para su asignacibn en uso, alta, baja, registro, inventario, saneamiento administrativo, 
mantenimiento, aseguramiento y supervision de los bienes patrimoniales que se encuentran 
contemplados en el Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado, asi como de aquellos 
bienes que sin estarlo son susceptibles de ser incorporados al patrimonio de las entidades del 
Sector Publico que se encuentran bajo el ambito del Sistema Nacional de Abastecimiento; En la 

"■« u/uwuvd, en el artlculo 4 numeral 4.2 define a la gestibn de bienes muebles 
'..'''^.patrimoniales, al conjunto de actos y procedimientos ejecutados para el manejo eficiente de 

Vgfetos y comprende los actos de adquisicibn, administracibn y disposicibn; asi como los 
^procedimientos para su asignacibn en uso, alta, baja, registro, inventario, saneamiento 
5\>zadministrativo, mantenimiento, aseguramiento y supervisibn, entre otros de gestibn interna. De 
£zigual forma define al Informe Tecnico como el documento elaborado por la Oficina de Control 

Patrimonial, o la que haga sus veces, en adelante “OCP", cuando se cuenta con la 
documentacibn completa para sustentar la gestibn de bienes muebles patrimoniales y de ser 

/^^Ad^^Knecesario, requiere la opinion del area tecnica especializada para sustentar la viabilidad de los 
tWct°s y procedimientos sobre bienes muebles patrimoniales que por sus caracterlsticas 
?°vequieran tratamiento especial;

Que, el Capltulo II, Actos de disposicibn, de la Directiva N° 006- 
2021-EF/54.01,"Directiva para la Gestibn de bienes muebles patrimoniales en el marco del 
Sistema Nacional de Abastecimientos", aprobada con Resolucion Directoral N° 0015-2021- 

\ EF/54.01, en su Art. 60., extiende el alcance de los actos de disposicibn que son los actos a 
travbs de los cuales se otorga la propiedad de los bienes muebles patrimoniales, a titulo gratuito 
u oneroso. Los actos de disposicibn requieren que previamente se haya realizado la baja de los 
citados bienes.
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precisandose en el articulo 64 del mismo cuerpo normativo Definicidn “La donacion" es el 
otorgamiento voluntario y a titulo gratuito de la propiedad de un bien mueble patrimonial a favor 
de una persona juridica sin fines de lucro o instituciones religiosas

H »\ r

'ns^tuciones Public35 ser£n destinados a establecimientos de salud y agricultura familiar, segun 
re9ulad° P°r la bey N° 30355, ello en primer orden y en concordancia a Io dispuesto segun 

Acuerdo Regional de fecha 04 de mayo del 2026 y suscrito por la Abogada Norma Alejandra 
Ortega Valdivia- Presidenta del Consejo Regional - Gobierno Regional de Arequipa.

Que, en consecuencia a efectos de normar el procedimiento 
i y con la

/ Que, es necesario tener presente que los bienes muebles
/ patrimoniales materia de baja, deben ser dispuestos en el marco de la Ley N° 27995, Ley que 

establece los procedimientos para asignar bienes dados de baja por las Instituciones Publicas, a 
§</?h'5i;^'favor de los Centres Educativos de las Regiones de extrema pobreza, la misma que ha sido 

jinodificada en los Articulos 1°, 2° y 3° por la Ley N° 30909 - Ley que modifica la Ley N° 27995 
para optimizer el procedimiento de asignacidn y donacion de bienes muebles dados de baja por 
las instituciones publicas a favor de los colegios estatales ubicados en regiones o zonas de 
extrema pobreza, y en estricto cumplimiento de la Ley N° 32246: Bienes dados de baja por 
instituciones publicas ser£n destinados a establecimientos de salud y agricultura familiar, segun

X' J[ORIGINAL|| Jx

; is’

J6?1?31' l0Sx aCt0S de disP°sici6n de ,os bienes patrimoniales dados de baja y con la 
------- — —con un documento denominado "Instructivo” , a traves de los cuales se

Que, mediante Informe N°149-2026 /GRA/GREA-ADM/ESADMII- 
CP, de fecha 18 de agosto del 2026, la Especialista Administrative II - Control Patrimonial, hace 
alcance al Director del Sistema Administrative II- Direccion De Administracion de la Gerencia 
Regional de Educacion Arequipa, el documento denominado: “ Instructivo Regional N° 001- 
2026/GRA/GREA Actos de Disposicion de Bienes Muebles Patrimoniales dados de baja en el 
£mbito Jurisdiccional de la Gerencia Regional de Educacion Arequipa”, cuya finalidad es:
1. Establecer las disposiciones normativas, criterios patrimoniales, mecanismos de prelacibn 
social y las responsabilidades funcionales que regulen el procedimiento extraordinario detallado 
para realizar el acto de disposicion de los bienes muebles patrimoniales dados de baja en el 
ambito jurisdiccional de la Gerencia Regional de Educacion de Arequipa (GREA), de 
conformidad con Io estipulado en la normativa general del Sistema Nacional de Abastecimiento,
2. Asimismo, el presente Instructivo tiene por objeto viabilizar el acto de disposicion la 
transferencia a titulo gratuito de los bienes muebles en favor prioritario de Instituciones 
Educativas (II.EE.) publicas: otorgamiento voluntario y a titulo gratuito de la propiedad de un bien 
mueble patrimonial a favor de una persona juridica sin fines de lucro o instituciones religiosas; 
establecimientos de salud del primer nivel de atencibn y organizaciones de agricultura familiar 
ubicadas en distritos de extrema pobreza de la Region Arequipa, en estricta observancia de los 
lineamientos con enfoque social fijados por la Ley N.° 32246, en primer orden, segun norma 
general del Sistema Nacional de Abastecimiento y 
Regional N.° 108-2026-GRA/CR-AREQUIPA.

Que, adicionalmente el numeral 60.2 del articulo 60° de la 
.;>'lJ5'i';o7>>.pirectiva acotada establece Io siguiente: “Los bienes muebles patrimoniales dados de baja por 

■r'• ' ^ Causal de excedencia y que sean de utilidad al sistema educative, se disponen conforme a la
' V'Ley N° 27995, Ley que establece procedimientos para asignar bienes dados de baja por las 

instituciones Publicas, a favor de los Centres Educativos de las Regiones de extrema pobreza; y 
Reglamento, o norma que la sustituya".
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Articulo 4° DISPONER, que la que la Oficina de Secretaria 
General de la Gerencia Regional de Educacion Arequipa, notifique, a las Direcciones de Gestidn 
Educativa Local; Colegio Militar Francisco Bolognesi; Direcciones de Institutes de Educacion 
Superior Tecnoldgicos y Pedagdgicos Publicos, Escuelas Superiores de Formacidn Artlstica y 
Conservatorio de Musica Publicos.

SE RESUELVE:
Articulo 1°.-APROBAR, el “INSTRUCTIVO REGIONAL N° 001- 

2026/GRA-GREA:- ACTOS DE DISPOSICldN DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES 
DADOS DE BAJA EN EL AMBITO JURISDICCIONAL DE LA GERENCIA REGIONAL DE 
EDUCAClbN DE AREQUIPA" , la misma que consta de 16 folios, incorporado anexo N° 01 y 
anexo N° 02, que forman parte de la presente Resolucibn.

Articulo 2°.- ENCARGAR, a la Oficina de Administracidn, a 
traves de la Oficina de Control Patrimonial, hacer extensive la presente resolucibn a las 
Unidades Ejecutoras y Dependencias del bmbito jurisdiccional de la Gerencia Regional de 
Educacion Arequipa, para su conocimiento y ejecucibn.

Articulo 3°.- NOTIFICAR, a la Oficina de Control Patrimonial 
remita a la Direccibn General de Abastecimientos - Ministerio de Economia y Finanzas, copia de 
la presente Resolucibn.

Que’ mediante el proveido del Informe N° 149-2026/GRA/GREA- 
'IguDADM/ESADMIl-CP, de fecha 19 de agosto del 2026, el Director del Sistema Administrative III - 
’^Gerencia Regional de Educacion Arequipa, dispone el trbmite correspondiente, siendo el 

pas0 Proyectar la Resolucibn Gerencial Regional de aprobacibn del Instructive que se 
adjunta al presente y de conformidad al Decreto Supremo N° 217-2019-EF- Aprueban el 
Reglamento del Decreto Legislative N° 1439 - Decreto Legislative del Sistema Nacional de 
Abastecimientos; Que, segun Directiva N° 006-2021-EF/54.01,"Directiva para la Gestibn de 
bienes muebles patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de Abastecimientos "aprobada 
mediante Resolucibn Directoral N° 015-2021 -EF/54.01; y en uso de las facultades conferidas 
segun Resolucibn Directoral N° 1978 , que Aprueba el Manual de Organizacibn y Funciones de 
la Direccibn Regional de Educacibn de Arequipa y Ordenanza Regional N° 508-2023/Arequipa - 
Aprueban modificacibn de la Estructura Organica y del Reglamento de Organizacibn y Funciones 
del Gobierno Regional Arequipa;
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otorga la propiedad de los bienes muebles patrimoniales, a tltulo gratuito u oneroso. Los actos de 
disposicibn requieren que previamente se haya realizado la baja de los citados bienes y resulta 
pertinente aprobar el documento denominado : "INSTRUCTIVO REGIONAL N° 001-2026/GRA- 
GREA: ACTOS DE DISPOSICIBN DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES DADOS DE BAJA 
EN EL AMBITO JURISDICCIONAL DE LA GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION DE 

■^c£^\REQUIPA” y emitir el acto resolutive correspondiente.

■■ ’ •' -Jy \

V' '/’/ Que' conforme al numeral 2.1.10. del Manual de Organizaciones
Funciones de la Gerencia Regional de Educacibn Arequipa, aprobado con Resolucibn 

^Oirectoral N° 1978, la Oficina de Control Patrimonial, ejerce la administracidn del control 
patrimonial, as! como supervisa y controla el uso adecuado de los bienes muebles de la 
Gerencia Regional de Educacibn Arequipa.
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Articulo 7.- DISPONER , que la Oficina de Secretaria General 
de la Gerencia Regional de Educacion Arequipa notifique se publique en el portal web de la 
Gerencia Regional de Educacion Arequipa, de conformidad con la Ley N°20806, Ley de 
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

I
LIC. MAHCO WILLIAM CKOQUE MASF1QUE 
GEREl/lE REGIONAL DE EDUC/fclOfl 
G08IIRH0 REGIONAL DE AREuLHPA

que transcribe a ud. para su 
'nocimiento y fines pertinentes

ALEcon^Frana) Chavez Aranibar 
SECRETARIA GENERAL

/ „ CM: 1000515270
Gerencia Reolonal de Educacion

vAdegracho/^

re
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Articulo 5°.- PUBLIQUESE, la presente Resolucibn Gerencial 

Regional en el Portal Institucional de la Gerencia Regional de Educacion Arequipa, a traves de 
la Oficina de Informatica.

Articulo 6°.- COMUNICAR, la presente Resolucion Gerencial 
Regional a la Oficina Regional de Control Institucional, para los fines administrativos pertinentes.
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F

II. OBJETIVO

a.

b.

c.

d.

e.

f.

III. BASE LEGAL

3.4.

1

FORMULADO FOR LA OFICINA DE CONTROL PATRIMONIAL:
- Profesora: Reyna Dominga Rosas Pari: Tecnico Administrative - Control Patrimonial
- Mg. Argelia Gina Coacalla Vargas : Especialista Administrative II - Control Patrimonial 

Revisor: Abogado Jose Manuel Chire Benavente

3.1.
3.2.
3.3.

INSTRUCTIVO REGIONAL N°001-2026/GRA-GREA
ACTOS DE DISPOSICION DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES DADOS DE BAJA 
EN EL AMBITO JURISDICCIONAL DE LA GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION DE 

AREQUIPA

noaniNO RtaiQNAi

Evitar la depreciacion absoluta, el hacinamiento y el riesgo de perdida, destruccibn o 
sustraccibn de los bienes muebles estatales en desuso depositados en los almacenes de la 
Gerencia Regional de Educacibn de Arequipa (GREA), salvaguardando la responsabilidad 
civil, administrativa y penal de los custodios e intervinientes.
Garantizar que el equipo de control patrimonial, efectue una gestibn eficiente y conforme a 
la normatividad vigente, consolidando un control fisico y documental de los bienes dados de 
baja, garantizando su trazabilidad final
Identificar y determinar el tipo y la modalidad de disposicibn final aplicable a cada bien 
mueble dado de baja, garantizando el cumplimiento del procedimiento legal correspondiente 
Aprobar la emisibn de la Resolucibn administrativa de los actos de disposicibn de los bienes 
patrimoniales dados de baja, sustentados previamente mediante informes tecnicos, 
formulados por la Oficina de Control Patrimonial o quien haga de veces.
Implementar el presente instructivo, estableciendo metas Claras, responsables y 
cronogramas definidos, que permitan evaluar avances y optimizar la eficiencia de la 
administracibn de la gestibn patrimonial, promoviendo transparencia y uso responsable de 
los recursos publicos.
Defmir el destino final de los bienes dados de baja para optimizar los espacios fisicos y 
cumplir con la normativa vigente

Asimismo, el presente Instructivo tiene por objeto viabilizar el acto de disposicibn la 
transferencia a tltulo gratuito de los bienes muebles en favor prioritario de Instituciones 
Educativas (II.EE.) publicas; otorgamiento voluntario y a tftulo gratuito de la propiedad de un 
bien mueble patrimonial a favor de una persona juridica sin fines de lucro o instituciones 
religiosas; establecimientos de salud del primer nivel de atencibn y organizaciones de 
agricultura familiar ubicadas en distritos de extrema pobreza de la Region Arequipa, en estricta 
observancia de los lineamientos con enfoque social fijados por la Ley N 0 32246, en primer 
orden, segun norma general del Sistema Nacional de Abastecimiento y la disposicibn emitida 
por el Acuerdo Regional N.° 108-2026-GRA/CR-AREQUIPA.

I. FINALIDAD

r alr. 7/
Establecer las disposiciones normativas, criterios patrimoniales, mecanismos de prelacibn 
social y las responsabilidades funcionales que regulen el procedimiento extraordinario detallado 
para realizar el acto de disposicibn de los bienes muebles patrimoniales dados de baja en el 
bmbito jurisdiccional de la Gerencia Regional de Educacibn de Arequipa (GREA), de 
conformidad con Io estipulado en la normativa general del Sistema Nacional de Abastecimiento.

Constitucibn Polftica del Peril.
Ley N.° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales, y sus modificatorias.
Ley N.° 28044, Ley General de Educacibn, y su Reglamento aprobado por D.S. N.° 011-2012- 
ED.
Ley N.° 32246, Ley que modifica la Ley N.° 27995, Ley que establece procedimientos para 
asignar bienes dados de baja por las instituciones publicas a favor de los centros educativos
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3.5.

3.6.

3.7.

la Republics.

751-2024-GRA/GR (Directiva 012-2024-

IV. ALCANCE

4.1.

2

3.8.
3.9.

4.1.1. La Sede Central de la Gerencia Regional de Educacidn de Arequipa (GREA).
4.1.2. Las Unidades de Gestibn Educativa Local (UGEL) del bmbito departamental.
4.1.3. El Colegio Militar Francisco Bolognesi.
4.1.4. Los Institutes de Educacibn Superior Pedagbgicos y Tecnolbgicos Publicos.
4.1.5. Las Escuelas Superiores de Formacibn Artlstica y Conservatories de Musica Publicos.
4.1.6. Los Centres de Educacibn T&cnico-Productiva (CETPRO).
4.1.7. Instituciones Educativas Publicas de Educacibn Basics Regular (Inicial, Primaria y 
Secundaria), Educacibn Bbsica Alternative y Educacibn Basica Especial.

Las disposiciones, criterios tecnicos y procedimientos estipulados en el presente Instructive 
Regional son de aplicacibn y cumplimiento obligatorio e ineludible en toda la jurisdiccion 
sectorial de la Gerencia Regional de Educacibn de Arequipa (GREA), comprendiendo a:

A.r .

N.°N.°

OOaiBRNO RBOIONAl

4.2. Son de aplicacibn y cumplimiento obligatorio, bajo responsabilidad administrativa, disciplinaria 
,civil, penal de todos los funcionarios, directores y servidores publicos de todas las unidades 
organicas y del personal que tengan participacibn en el proceso de los actos de disposicibn

de las regiones en extrema pobreza, incorporando como beneficiaries a los establecimientos 
de salud y a la agricultura familiar.
Ley N.° 27995, Ley que establece procedimientos para asignar bienes dados de baja a 
centres educativos de regiones en extrema pobreza.
Decreto Legislative N.° 1439, Decreto Legislative del Sistema Nacional de Abastecimiento, y 
su Reglamento aprobado por D.S. N.° 217-2019-EF.
Decreto Legislative N.° 1278, Ley de Gestibn Integral de Residues Sblidos, modificado por la 
Ley N.° 32212.
Ley N.° 30057, Ley del Servicio Civil, y su Reglamento aprobado por D.S. N.° 040-2014-PCM. 
Ley N.° 27444, T.U.O. de la Ley del Procedimiento Administrative General, aprobado por D.S. 
N.° 004-2019-JUS.

3.10. Ley N.° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de 
|a Republica.

~ ^;3.11. Ley N.° 28716, Ley de Control Interne de las Entidades del Estado.
3.12. Ley N.° 27815, Ley del Cbdigo de £tica de la Funcibn Publica.

^'■-'■^.3.13. Decretos Legislatives del Sistema Financiero del Sector Publico: D.L. N.° 1436 (Marco 
Financiero), D.L. N.° 1438 (Contabilidad), y D.L. N.° 1440 (Presupuesto).

3.14. Resolucibn Directoral N° 0011-2021-EF/54.01, que aprueba la Directiva N° 0004-2021- 
EF/54.01, Directiva para la gestibn de almacenamiento y distribucibn de bienes muebles

3.15. Resolucibn Directoral N.° 0031-2025-EF/54.01, que aprueba la Directiva N.° 0008-2025- 
EF/54.01 (Gestibn de Bienes Muebles RAEE).

3.16. Directiva N.° 0006-2021-EF/54.01, Directiva para la gestibn de bienes muebles patrimoniales 
en el marco del SNA, y sus modificatorias.

3.17. Resolucibn Directoral N° 0006-2022-EF/54.01. Resolucibn Directoral que modifica la 
Directiva N° 004-2021-EF/54.01 " Directiva para la gestibn de almacenamiento y distribucibn 
de bienes muebles" y la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01"Directiva para la gestibn de los 
bienes muebles patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento"

3.18. Resolucibn Directoral N° 012-2016-EF/51.01, que aprueba la Directiva N° 005-2016-EF/51- 
01 “Metodologia para el reconocimiento , medicibn, registro y presentacibn de los elementos 
de propiedades, planta y equipo de las entidades gubernamentales.

3.19. Directiva N.° 0004-2021-EF/54.01, Directiva para la gestibn de almacenamiento y distribucibn 
de bienes muebles.

3.20. Decreto Supremo N.° 009-2019-MINAM, Rbgimen Especial de Gestibn de RAEE.
3.21. Ordenanza Regional N.° 508-GRA, que modifica la Estructura Organica y ROF del Gobierno 

Regional de Arequipa.
3.22. Resolucibn Ejecutiva Regional 

GRA/GRE/OAD-CP).
3.23. Acuerdo Regional N.° 108-2026-GRA/CR-AREQUIPA.
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registro y conciliacion fisico - contable de los bienes muebles patrimoniales
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de los bienes muebles patrimoniales dados de baja, en el ambito jurisdiccional de la Gerencia 
Regional de Educacidn Arequipa .

4.3. El instructivo se centra en el proceso de la disposicibn final de los bienes muebles dados de 
baja gestionado por el responsable de la Oficina de Patrimonio, bienes muebles que se 
encuentra, en custodia de la entidad.

QQfilFRNO RCQlOWAL

la Entidad quedando en la administracibn de CP, permanecen en la entidad hasta que se 
determine su destine final

5.15. Inventario fisico General: Realizado anualmente, comprende la verificacibn, codificacibn,

5.1. Bienes Patrimoniales:
Son bienes muebles de propiedad de la Gerencia Regional de Educacibn Arequipa, que han 

- ';i sido adquiridos bajo las diversas formas y modalidades juridicas establecidas en las normas 
f legales vigentes que rigen la administracibn de los bienes del Estado.

Bien mueble: Bien Mueble: aquel bien que, por sus caracteristicas, puede ser trasladado de un 
lugar a otro sin alterar su integridad.

Y 5.3. Actos de Registros: Son aquellos por las cuales se incorporan bienes en el inventario de bienes 
G—patrimoniales de la Institucibn, Io que debe reflejar en los sistemas aplicativos del Sistema de 

Informacibn Nacional de Bienes Estatales (SINABIP) y en el Modulo SIGA-PATRIMONIO, en 
merito a los documentos que correspondan a la naturaleza de los actos que los genera.

5.4. Entidades: Entidades publicas que conforman el Sistema Nacional, denominadas unidades 
ejecutoras que define el Sistema Nacional del Presupuesto Publico.

5.5.Servidores: Son los usuarios de las Instituciones - Unidades Organicas que conforman la 
Gerencia Regional de Educacibn Arequipa, los cuales tienen en uso los bienes patrimoniales 
asignados, para el cumplimiento de sus funciones institucionales propiamente dicha, y segiin la 
estructura organica y bajo la modalidad de servidores del Cuadro de Asignacibn de Personal y 
Contratacibn Administrativa de Servicios.

5.6. Unidad de Control Patrimonial: Unidad organica responsable del control patrimonial
5.7. Responsable del Control Patrimonial: Es la persona que forma parte de la Oficina de Control 

Patrimonial, cuyas funciones son la gestibn, administracibn, disposicibn y registro de los bienes 
patrimoniales de la Entidad.

5.8. Conciliacion Patrimonio - Contable: Acta donde se consigna la comparacibn que se realiza 
entre los asientos contables patrimoniales con los resultados del inventario fisico de los 
bienes de la Entidad,.

5.9. Ambiente fisico: Es el lugar donde se encuentran ubicados los bienes patrimoniales de la 
Entidad.

5.10. Acto de disposicibn del bien: Son actos a traves de los cuales se otorga la propiedad de 
los bienes muebles patrimoniales, a titulo gratuito y oneroso. Los actos de disposicibn requiere 
que previamente se haya realizado la baja de los citados bienes

5.11. Tipo de salida del bien: Son tipos de actos de disposicibn de bienes muebles patrimoniales: 
a) Transferencia b) Donacibn c) Subasta publica d) Permuta.

5.12. Informe tbcnico: documento elaborado por la OCP, cuando se cuente con la documentacibn 
completa, para sustentar la gestibn de bienes muebles patrimoniales, conforme al Anexo N° 01 
de la Directiva N.° 0006-2021-EF/54.01 (Directiva para la gestibn de bienes muebles 
patrimoniales en el marco del SNA . De ser necesario, la OCP requiere la opinibn del area 
tecnica especializada para sustentar la viabilidad de los actos y procedimientos sobre bienes 
muebles patrimoniales que por sus caracteristicas requieran tratamiento especial.

5.13. Bien mueble patrimonial.- El bien mueble patrimonial es aquel que cumple, de manera 
concurrente, con las siguientes condiciones: a) Se haya obtenido para el uso y cumplimiento 
de fines institucionales. b) Sea pasible de mantenimiento y/o reparacibn. c) Califique como 
active fijo o bien no depreciable, de acuerdo a las normas del SNC.5.14

5.14. Bienes en custodia: Aquellos bienes muebles patrimoniales que han sido dados de baja por

5.16. Baja de bienes patrimoniales : Procedimiento por el cual se cancela la anotacion de un bien 
mueble patrimonial en el registro patrimonial. Esto implica la extraccibn correspondiente del 
registro contable patrimonial y su control a traves de cuentas de orden, cuando corresponda 
la que se efectua conforme a la normatividad del SNC.

V. DEFINICION DE TERMINOS OPERATIVOS Y CONCEPTUALES 

z^or'J'l </e i ■
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5.17. Causales para la baja de bienes patrimoniales :

bien
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a) Dario: Situacion en la que se produce un dano total o parcial al bien mueble patrimonial a 
causa de un fendmeno natural o por accidn humana tales como hechos accidentales o 
actos vanddlicos. El Informe Tecnico determina la ocurrencia que motiva la causal.

b) Ejecucidn de garantia: Situacidn en la que un bien mueble patrimonial es repuesto por otro 
de iguales o similares o mejores caracteristicas o ha sido materia de reembolso, debido a 
la garantia otorgada por el proveedor.

c) Estado de excedencia :Situaci6n de un bien mueble patrimonial que se encuentra en 
condiciones operativas, pero que no es utilizado por la propietaria, presumiendose que va 
a permanecer en la misma situacion por tiempo indeterminado.

d) Estado de chatarra: Situacidn de avanzado deterioro de un bien mueble patrimonial, que 
le impide cumplir las funciones para las cuales fue disehado y cuya reparacibn es 
imposible u onerosa. No comprende a los AEE que se encuentren calificados como RAEE.

e) Falta de idoneidad del bien: Cuando el desgaste natural y/o el producido por su uso 
ordinario hace que el bien mueble patrimonial no resulte bptimo para su uso.

f) Mantenimiento o reparacibn onerosa .-Situacion en la que el costo del mantenimiento, 
reparacibn e incluso la repotenciacibn de un bien mueble patrimonial es elevado en 
relacibn con el valor comercial de este, luego de la evaluacibn costo beneficio.

g) Obsolescencia tbcnica :Situacibn en la que un bien mueble patrimonial, pese a 
encontrarse en condiciones operativas, no tiene un desempefio eficiente por estar 
desfasado tecnolbgicamente.

h) RAEE AEE : Que han alcanzado el fin de su vida util por uso u obsolescencia, se 
encuentran inoperativos, son descartados o desechados por el usuario y adquieren la 
calidad de residues. Comprende tambibn a sus componentes, accesorios y consumibles.

i) Saneamiento administrative de bienes muebles patrimoniales faltantes: Procedimiento 
orientado a regularizar la situacion patrimonial y contable de los bienes muebles 
patrimoniales faltantes, mediante la baja de los mismos.

j) Sustraccibn : Cuando el bien mueble patrimonial ha sido perdido o fue sustraido por hurto, 
robo o abigeato en caso de semovientes. Esta causal se sustenta con la denuncia policial 
o fiscal correspondiente.

k) Transformacibn : Cuando el bien mueble patrimonial preexistente es transformado en otro 
que se encuentra contemplado en el Catblogo Unico de Bienes, Servicios y Obras y se 
destine al cumplimiento de los fines institucionales.

l) Invalidez de semoviente: Cuando se presenta cualquiera de las siguientes situaciones en 
el semoviente: i) fin del periodo de vida reproductive; ii) problemas sanitarios o 
reproductivos; iii) muerte o accidente que impida su normal desarrollo; o iv) manutencibn 
onerosa previo anblisis costo beneficio.

5.18. Disposicion Final: Comprende los actos administrativos y los actos de disposicibn de bienes 
muebles patrimoniales, los cuales se aprueban con resolucibn de la OGA, excepto en los 
casos que la Directiva establezca otra formalidad. En todos los casos se incluye como minimo 
el cbdigo patrimonial, la descripcibn del bien mueble Patrimonial.

5.19. Donacion: Acto de disposicibn a titulo gratuito mediante el cual se otorga la propiedad del 
bien mueble calificado como RAEE. Generado por una entidad del sector publico, a favor de 
un sistema de manejo de RAEE.

5.20. Donatario: Sistema de manejo de RAEE, que resulta beneficiado con la donacibn del 
mueble calificados como RAREE, generado por una entidad del sector publico.

5.21. Ambiente fisico o recinto: Espacio, depbsito, almacen o local institucional donde se 
encuentran custodiados y salvaguardados fisicamente los bienes muebles patrimoniales de 
la Entidad.

5.22. Bienes en custodia: Aquellos bienes muebles patrimoniales que han sido dados de baja por 
la Entidad mediante acto resolutivo formal y permanecen bajo la administracibn, custodia, 
seguridad y responsabilidad directa de la Oficina de Control Patrimonial hasta la ejecucibn 
efectiva de su destino final.

5.23. Bien mueble en uso obsolete o excedencia: Aquel activo que, encontrandose en 
condiciones operativas o siendo susceptible de reparacibn econbmica, no es utilizado por la 
Entidad propietaria y cuya permanencia en almacen resulta indeterminada o innecesaria para
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5.24.

5.25.

5.26.

5.27.

5.28.

DISPOSICIONES GENERALESVI.

6.2.
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la gestion administrativa, siendo apto para ser reasignado a traves de los actos de 
disposicidn.
Eliminacion o destruccidn: Acto mediante el cual se destruyen los bienes calificados en 
estado de chatarra inservible que carecen de valor comercial o utilidad social, ejecutado 
conforme a la Ley de Gestion Integral de Residues Sdlidos (D.L. N.° 1278). Se precisa que 
los RAEE no pueden ser objeto de eliminacion directa.
Inventario fisico general: Proceso anual de verificacibn in situ, codificacibn, registro y 
conciliacibn de la totalidad de bienes muebles patrimoniales pertenecientes a la institucibn. 
Permuta: Acto de disposicibn a titulo oneroso mediante el cual la Entidad transfiere la 
propiedad de un bien mueble patrimonial a cambio de la recepcibn de otro bien mueble de 
valor comercial equivalente o superior de parte de un tercero.
Subasta publica: Acto de disposicibn a titulo oneroso que implica la transferencia de 
propiedad de un lote de bienes muebles mediante adjudicacibn al poster que presente la 
mejor oferta econbmica que iguale o supere el valor base fijado por la Entidad.
Transferencia gratuita con enfoque social: Acto de disposicibn a titulo gratuito mediante 
el cual la GREA o sus Unidades Ejecutoras trasladan la propiedad de bienes muebles dados 
de baja (en uso deprimido u operatives) a favor de Instituciones Educativas publicas, 
establecimientos de salud de primer nivel y organizaciones de agricultura familiar ubicadas 
en zonas de extrema pobreza, en estricta observancia de la Ley N.° 32246.

Articulo N° 50. Del plazo para ejecutar los actos de disposicidn y custodia. Direciiva N°006-2021-EF/54.0I

6.4.2. Los bienes muebles patrimoniales dados de baja quedan en custodia de la OCR 
hasta que se ejecute Io dispuesto en el numeral precedente.1

6.5. Bienes muebles patrimoniales dados de baja destinados a reparacibn o ensenanza:

La administracibn del patrimonio de los bienes muebles , es un acto que corresponde a 
la entidad cuya conservacibn, mantenimiento, control, fiscalizacibn y otros actos 
administrativos, alcanzando su tutela a todos los funcionarios y servidores publicos 
intervinientes. La ejecucibn de los actos de disposicibn fisica y legal corresponde al 
responsable de la Oficina de Control Patrimonial de la Sede Central y sus homblogos en 
las Unidades Ejecutoras y Unidades Operativas.

6.3. Responsable de la ejecucibn de las actos de disposicibn de los bienes muebles 
patrimoniales, dados de baja son responsables en :

6.4. Del plazo para ejecutar los actos de disposicibn y custodia :
6.4.1. En un plazo que no exceda los cinco (05) meses de emitida la resolucibn de baja, 

se procede a ejecutar cualquiera de los actos de disposicibn regulados en la 
Directiva.

OOOIVHNO RratONAU

6.1. Los bienes patrimoniales del estado, esta constituidos por todos los bienes que de 
acuerdo al cbdigo civil y las leyes vigentes, son adquiridos por las entidades publicas 
en propiedad bajo distintas modalidades juridicas que estas disponen (concepto de 
compra, donacibn, transferencia, legado por acto de saneamiento, por permuta o 
cualquier otra causal), prevista en la normatividad vigente.

6.3.1. En las Unidades Ejecutoras: La Oficina de Control Patrimonial, o la unidad 
organica que haga sus veces.

6.3.2. En las Dependencias ( Unidades Operativas): Institutes y Escuelas de 
Educacibn Superior: Area de Control Patrimonial, y/o facultativamente por otros 
profesionales de la entidad, desde personal de servicio, dispuesto por la 
Direccibn .

6.3.3 .En las Instituciones Educativas Publicas: El Director (a) de la Institucibn, en 
coordinacibn con la Unidad de Gestion Educativa Local de su jurisdiccibn.

/;• ‘s'--
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6.7.

VII. RESPONSABILIDADES V FUNCIONES.-

7.1. GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION AREQUIPA. -

7.3. Oficina General de Administracion ( OGA)de la Entidad:

6

7.3.4. Derivar ante la Secretaria Tecnica de los Procedimientos Administrativos Disciplinarios 
(ST-PAD) de su respectiva Unidad Ejecutora los actuados correspondientes en caso de

7.2.2. Asignar o ratificar formalmente al personal responsable de Control Patrimonial para 
la conduccidn de las etapas de depuracibn interna en sus dependencias.

7.2.1. Supervisar la estricta aplicacibn del presente Instructive en las sedes administrativas 
de las UGEL, Institutes de Educacion Superior Pedagdgicos y Tecnoldgicos, Escuelas 
de Formacibn

Los bienes muebles patrimoniales dados de baja por causal distinta al estado de 
excedencia y RAEE, pueden ser utilizados por la misma Entidad u Organizacibn de la 
Entidad para fines de enseiianza o de reparacibn de otros bienes muebles patrimoniales, 
siempre que se cuente con talleres o centros dedicados a dichas actividades. Atal efecto, 
la resolucibn de baja precisa que dichos bienes son utilizados para tai fin, asi como el 
brgano o la unidad organica a cargo del cumplimiento del citado fin.

La Entidad u Organizacibn de la Entidad lleva un control interne de los bienes muebles 
referidos en el numeral anterior, velando que sean destinados al cumplimiento del fin 
establecido en la resolucibn respectiva.2

En estricto cumplimiento de la Ley N.° 32246 y el Acuerdo Regional N.° 108-2026- 
GRA/CR-AREQUIPA, los actos de disposicibn de bienes muebles dados de baja por 
causales de excedencia, uso deprimido u obsolescencia tecnica priorizaran 
obligatoriamente la transferencia a titulo gratuito a favor de las Instituciones Educativas 
publicas, centros de salud de atencibn primaria y organizaciones de agricultura familiar 
ubicadas en zonas de extrema pobreza de la Regibn Arequipa.

Aprobar formalmente el presente instructive regional mediante la expedicibn de la 
correspondiente Resolucibn Gerencial Regional, otorgandole caracter normative vinculante en 
todo el ambito de su jurisdiccibn sectorial.

7.2. DEL DIRECTOR DE LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL E INSTITUCibN 
SUPERIOR y DE LOS CENTROS DE EDUCACION TECNICO-PRODUCTIVA 
(CETPRO).

7.3.1. La Direccibn de Administracibn, es responsable del seguimiento de los actos de 
disposicibn de los bienes muebles dados de baja en su Sede Administrativa 
correspondiente ( Unidades Ejecutoras); dependencias y de hacer cumplir el presente 
instructive, fiscalizar y consolidar los procedimientos de actos de disposicibn conforme 
a la normatividad vigente.

nonirxNO kcoionau

7.3.3. Garantizar el cumplimiento del plazo perentorio fijado en el presente Instructive, 
disponiendo las acciones correctivas inmediatas ante eventuales dilaciones 
injustificadas o sobrecargas operativas.

An. 51. Bicnes muebles patrimoniales dados de baja destinados a reparation o enseilanza. Dircctiva No006-202l-EI754.01

7.3.2. Responsable de recepcionar el informe tecnico, autorizar se emita el proyecto de 
resolucibn administrativa del acto de disposicibn y suscriba el acto resolutive.

ni; 6.6.
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7.4. Oficina de Patrimonio:

7.5. DE LA DIRECCION DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS. -

VIII. DISPOSICIONES FINALES
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7.4.2. Control documentario de todo el movimiento patrimonial ( actas, comodatos, 
resoluciones, informes tecnicos, rectificatorias de resoluciones, entre otros documentos 
, con la finalidad de identificar las resoluciones directorales donde resuelve la baja de 
los bienes patrimoniales , por las distintas causales segun normatividad vigente.

7.4.3. Identificacibn fisica de los bienes patrimoniales dados de baja con acto resolutivo, que 
se encuentran en custodia en la entidad.

7.4.4. Clasificar los activos segun las causales de baja previstas en el SNAy determinar el acto 
de disposicion correspondiente.

7.4.6. Realizar el procedimiento del acto de disposicion de los bienes dados de baja , conforme 
a la normatividad vigente y formular el informe tecnico3 que sustenta la disposicion de 
los bienes dados de baja y remitir a la OGA para su revision y suscripcion de la 
Resolucibn Administrativa respectiva.

7.4.8. Entregado el bien mueble patrimonial; deberb registrar el acto de disposicion ( acta de 
entrega - recepcibn ) en el SIGA Modulo Patrimonio y en el SINABIP .

7.5.1. Cumplir de manera obligatoria las disposiciones del presente Instructive en Io que le 
corresponda, actuando como custodio e inventariador de los bienes asignados a su local 
escolar.

7.5.2. Reportar formalmente a la Unidad de Gestibn Educativa Local de su jurisdiccibn la 
relacibn de bienes muebles en desuso, uso deprimido, estado de chatarra o calificados 
como Residuos de Aparatos Electricos y Electrbnicos.

incumplimiento, omisibn, negligencia, perdida o dano injustificado sobre los activos en 
custodia.

7.4.1. Los servidores publicos y/o que baba sus veces poseen funciones definidas, pero se 
promueve una gestibn colaborativa e integral, para asumir las funciones cruzadas en 
caso de ausencia, sobrecargas operativas y contingencias . Asimismo es responsable 
de dirigir, ejecutar y conducir de forma integral la totalidad del procedimiento de los actos 
de disposicion final.

3 ANEXO N°0l FORMATODE INFORMETECNICO. DirectivaN°006-202I-EF/54.0l
63.3 La entrega del bien mueble patrimonial se efectiviza mediante la suscripcidn del Acta de Entrega - Reccpcidn. conforme al Anexo N° 02, 

por los responsables de las OCP- Directiva N°006-202l-EF/54.0l

7.4,5. Publicar en la pagina webb de la Entidad, en caso de no conta con una deberb realizarse 
la misma en la pagina web de la Gerencia Regional de Educacibn Arequipa, 
consecuentemente de la presentacibn de las solicitudes recepcionar y evaluar la 
transferencia gratuita social aplicables a las Instituciones Educativas publicas, centres 
de salud y organizaciones de agricultura familiar conforme a la Ley N.° 32246.

7.4.7. Efectiia la entrega de los bienes muebles patrimoniales al beneficiario, con acta 
entrega-recepcibn segun normatividad vigente. 4



GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA
"ANO DE LA ESPERANZA Y EL FORTALECIMIENTO DE LA DEMOCRACIA"

Registrar y comunicar
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MWCHM/GREA 
JACHP/OAD 
AGCV/CP 
cc.archivo

8.3. Los Representantes Legales de las Entidades involucradas , cumpliran Io serialado en la 
normativa general y Io regulado por el presente instructive, a traves de la Oficina de Control 
Patrimonial o personal designado para tai fin.

8.4. La inobservancia, retardo injustificado o incumplimiento de los plazos perentorios y pautas de 
custodia fijados en el presente Instructivo por parte de los funcionarios o servidores publicos 
intervinientes configurara negligencia en el desempeno de funciones de conformidad con la 
Ley N.° 30057, Ley del Servicio Civil, procedi&ndose al deslinde de responsabilidad 
administrativa disciplinaria ante la Secretaria Tecnica del PAD.

OOfiteBNO "BOIONAL
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REGIONAL de EDUCAClf'I 
GOBItJlNO REGIONAL OE AREQLf A

8.1. Despues de la suscripcibn del "Acta de entrega recepcion", la Oficina de Administracibn a 
travbs de la Oficina de Control Patrimonial, deberb remitir a la Gerencia Regional de Educacibn 
Arequipa, el Informe Final de los actos de disposicibn de los bienes muebles patrimoniales 
dados de baja por las distintas causales, adjuntando las resoluciones emitidas.

8;2. El presente Instructivo regira a partir del primer dia habil siguiente a la notificacibn a la 
4/ Entidades del ambito jurisdiccional de la Gerencia Regional de Educacibn Arequipa y/o 
,< publicacibn en el portal web institucional Oficial de la Gerencia Regional de Educacibn 

Arequipa, manteniendo su validez y obligatoriedad en tanto no sea modificado o dejado sin 
efecto por norma expresa de igual o superior jerarquia.
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3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.

AN EXO N.°01
GLOSARIO DE TERMINOS Y SIGLAS
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INSTRUCTIVO REGIONAL - ACTOS DE DISPOSICION DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES 
EN EL AMBITO DE JURISDICClbN DE LA GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION DE AREQUIPA 

DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

1. AEE: Aparatos Electricos y Electronicos.
2. CAP: Cuadro para Asignacion de Personal.

CETPRO: Centro de Educacion Tecnico-Productiva.
DGA: Direccion General de Abastecimiento del Ministerio de Economia y Finanzas.
DGI: Direccion de Gestidn Institucional de la Gerencia Regional de Educacion.
DRE / GREA: Direccidn Regional de Educacion / Gerencia Regional de Educacion de Arequipa.
EO-RS: Empresa Operadora de Residues Sdlidos.
GERESA: Gerencia Regional de Salud de Arequipa.
II.EE.: Institucidn Educativa / Instituciones Educativas Publicas.

10. MEE: Ministerio de Economia y Finanzas.
11. MIDAGRI: Ministerio de Desarrollo Agrario y Riego.
12. MINAM: Ministerio del Ambiente.
13. MINEDU: Ministerio de Educacion.
14. OCI: Organo de Control Institucional.
15. OCP: Oficina o Equipo de Control Patrimonial (o la unidad organica que haga sus veces).
16. OGA: Oficina General de Administracidn (o la Direccidn de Administracidn de la Unidad Ejecutora).
17. PAD: Procedimiento Administrative Disciplinario.
18. RAEE: Residues de Aparatos Eldctricos y Electronicos.
19. ROF: Reglamento de Organizacibn y Funciones.
20. SIAF-SP: Sistema Integrado de Administracidn Financiera del Sector Publico.
21. SIGA-MEF: Sistema Integrado de Gestidn Administrativa del MEF (Modulo Patrimonio).
22. SINABIP: Sistema de Informacidn Nacional de Bienes Estatales,
23. SNC: Sistema Nacional de Contabilidad.
24. SNA: Sistema Nacional de Abastecimiento.
25. UGEL: Unidad de Gestidn Educativa Local.

I. SIGLAS Y ACRONIMOS UTILIZADQS. -
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Clasificacion de las Resoluciones de 
Baja por Causal.
Clasificar las resoluciones, por causales de 
baja de bienes patrimoniales

OFICINA
RESPONSABLE

Control
Patrimonial

Control
Patrimonial

Control
Patrimonial

Control
Patrimonial

Control
Patrimonial

Begun sea el caso y determinacibn de la oficina de Control 
Patrimonial, acorde a la normatividad vigente.

a) Nombres y apellidos completos, domicilio y numero de 
documento de identidad del Titular de la Entidad u

Por las causales establecidas en la Directiva N.° 0006-2021- 
EF/54.01, Art. N° 48.1 Son causales para la baja.

2da.
SEMANA

4ta.
SEMANA

lera.
SEMANA

Sera.
SEMANA

OOMMNO MiO»ON*l

“ANO DE LA ESPERANZA Y EL FORTALECIMIENTO DE LA DEMOCRACIA”

que 
muebles

En base a la relacion de bienes muebles dados de baja, 
contenidas en las distintas resoluciones administrativas, por 
distintas causales

Inspeccion Fisica In Situ y Verificacion del 
Estado de Conservacion.
Verificacion fisica de bienes muebles 
patrimoniales dados de baja y que se 
encuentran en custodia en los almacenes, 
depositos o locales institucionales de la 
entidad

ANEXO N.° 02 V W
CRONOGRAMA REGIONAL DE ACTIVIDADES 

INSTRUCTIVO REGIONAL - ACTOS DE DISPOSICION DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES EN EL AMBITO DE JURISDICCION DE LA GERENCIA 
REGIONAL DE EDUCACION DEL GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

-

Publicacidn de las Resoluciones emitidas - 
baja de bienes patrimoniales en la pagina 
web de su Entidad y de la Gerencia Regional 
de Educacion Arequipa ._________________
Identificacion de acto de disposicion de 
bienes muebles patrimoniales tipo: 
Tra n sf e rencia : Es el otorgamiento

Recopilacion y Sistematizacion 
Acervo Documental Patrimonial 
De las resoluciones administrativas 
aprueba la baja de bienes 
patrimoniales durante el ejercicio , y ejercicio 
presupuestal anteriores
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voluntario y a titulo gratuito de la propiedad 
de un bien mueble patrimonial a favor de una 
Entidad u Organizacion de la Entidad

Control 
Patrimonial

a) La solicitud de donacion es suscrita por el donatario y se 
dirige a la Entidad u Organizacion de la Entidad propietaria 
de los bienes muebles patrimoniales. Dicha solicitud 
contiene Io siguiente: a) Nombres y apellidos completes, 
domicilio y numero de documento de identidad del

GOntKHO HtGtONAl

‘•ANO DE LA ESPERANZA Y EL FORTALECIMIENTO DE LA DEMOCRACIA”

Identificacion de acto de disposicion de 
bienes muebles patrimoniales tipo: 
donacion: Es el otorgamiento voluntario y a 
titulo gratuito de la propiedad de un bien 
mueble patrimonial a favor de una persona

Xx-TV'on frjb

Organizacion de la Entidad solicitante o a quien este haya 
delegado.

b) La finalidad a la que se pretende destinar el bien mueble 
patrimonial y el beneficio que se pretenden alcanzar con el 
uso del mismo.

c) La OCR de la Entidad u Organizacion de la Entidad 
propietaria del bien mueble patrimonial, emite el Informe 
Tecnico evaluando la procedencia o no de la transferencia 
y remite la documentacion a la OGA para la aprobacion de 
la transferencia, de corresponder, de acuerdo a Io 
siguiente: a) Si la transferencia es a favor de otra Entidad 
u Organizaciones de otra Entidad, la OGA emite la 
resolucion correspondiente, que contiene la finalidad a la 
cual se destina el bien mueble patrimonial, b) Si la 
transferencia es de una Entidad a favor de sus 
Organizaciones o entre las Organizaciones de la misma 
Entidad, la OGA, en sehal de conformidad y aprobacion de 
la transferencia, refrenda el Informe Tecnico, que contiene 
la finalidad a la cual se destina el bien mueble patrimonial. 
En caso, se trate de bienes muebles patrimoniales 
registrables, la OGA emite la resolucion correspondiente.

d) La entrega del bien mueble patrimonial se efectiviza 
mediante la suscripcibn del Acta de Entrega - Recepcion, 
conforme al Anexo N° 02, por los responsables de las OCR.

e) En el caso de bienes muebles patrimoniales registrables, la 
Entidad u Organizacion de la Entidad que transfiere, 
gestiona ante la SUNARP el tramite de inscripcion del 
derecho de propiedad del bien mueble a favor del 
beneficiario. Dicha inscripcion se efectua en merito de la 
resolucion que aprueba la transferencia
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juridica sin fines de lucro o instituciones 
relig iosas.

Control 
Patrimonial

a) La venta por subasta publica implica la transferencia a titulo
oneroso de la propiedad de un bien mueble patrimonial, 
mediante la adjudicacion de dicho bien al poster que 
ofrezca la mejor oferta, siempre que esta iguale o supere 
el precio base del lote puesto a venta.

b) Son tipos de subasta publica: a) Subasta publica presencial
b) Subasta publica electronica

Identificacion de acto de disposicion de 
bienes muebles patrimoniales tipo: Subasta 
Publica : Implica la transferencia a titulo 
oneroso de la propiedad de un bien mueble 
patrimonial, mediante la adjudicacion de 
dicho bien al postor que ofrezca la mejor

representante legal, para Io cual adjunta copia de 
certificado de vigencia de poder emitido por la SUNARP, 
con una antiguedad no mayor de treinta (30) dias 
calendario, a la fecha de presentacidn de la solicitud. b) El 
sustento y justificacidn de la necesidad de los bienes 
muebles patrimoniales cuya donacion se solicita y el 
beneficio que reporta al desarrollo social.

b) Las instituciones religiosas que no se encuentren inscritas 
en los Registros Publicos, pueden presentar copia de la 
documentacidn que acredite su existencia y el 
nombramiento de sus representantes.

c) La OCR emite el Informe Tecnico evaluando la procedencia 
o no de la donacion, y remite la documentacidn a la OGA 
para que emita la resolucidn que aprueba la donacion, en 
los casos que corresponda.

d) La entrega del bien mueble patrimonial se efectiviza 
mediante la suscripcidn del Acta de Entrega-Recepcidn, 
conforme al Anexo N°02, por parte del responsable del 
OCP y el representante legal del donatario.

e) Los procedimientos de gestidn de los bienes calificados 
como Residues de Aparatos Electricos y Electrdnicos- 
RAEE, con la finalidad de garantizar su trazabilidad y 
prevenir mitigar impactos negatives en el cuidado y 
proteccidn de la salud humana y del medio ambiente, se 
efectuara segun normatividad.5

5 Directiva N°0008-2025-EF/54.0I .Directiva para la gestion de bienes muebles calificados como RAEE

X\ • w



GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA

a)

X X

13

oferta, siempre que esta iguale o supere el 
precio base del lote puesto a venta.

Control 
Patrimonial

OOaiEANO

“ANO DE LA ESPERANZA Y EL FORTALECIMIENTO DE LA DEMOCRACIA"

■ V|.c) Actividades a cargo de la OCP Son actividades a cargo de 
la OCP: c.1. Identificar los bienes muebles patrimoniales a 
subastar y ordenarlos en lotes. c.2. Elaborar el cronograma 
de trabajo para el desarrollo de la subasta publics, c.3. 
Gestionar la valorizacion de los bienes muebles 
patrimoniales a subastar. c.4. Elaborar el Informe Tecnico 
que sustente la venta de los bienes muebles patrimoniales 
por subasta publica. C.5. Elaborar el proyecto de Bases de 
la subasta publica, conforme al Anexo N° 10. C.6. Remitir 
la documentacion generada a la OGA ,6_____________
El escrito presentado por el interesado comunicando la 
decision de permutar bienes muebles es dirigido a la 
Entidad u Organizacion de la Entidad, y contiene la 
siguiente informacion: a.1. Nombres y apellidos completos, 
domicilio y numero de documento de identidad del 
solicitante. En el caso de sociedad conyugal, el escrito es 
firmado por las partes de la sociedad salvo que uno de los 
cbnyuges acredite contar con poder especial para disponer 
del bien mueble. Tratandose de persona jun'dica, el escrito 
es firmado por su representante legal, para Io cual adjunta 
copia del Certificado de Vigencia de Poder emitido por la 
SUNARP, con una antiguedad no mayor de treinta (30) dias 
calendario, a la fecha de presentacibn del escrito. a.2. El 
detalle de las caracteristicas de los bienes muebles.

b) El interesado adjunta en su escrito los documentos que 
acrediten la propiedad sobre el bien mueble, o en su 
defecto una declaracion jurada, y su valor comercial.

c) La OCP procede a emitir el Informe Tecnico que sustente 
la procedencia o no de la permuta requerida, el mismo que 
contiene la valorizacion comercial de los bienes muebles 
patrimoniales de la Entidad u Organizacion de la Entidad 
que son objeto de entrega por permuta, asi como, la

Identificacion de acto de disposicibn de 
bienes muebles patrimoniales tipo: 
Permuta: La permuta permite el intercambio 
reciproco de bienes muebles patrimoniales 
dados de baja con instituciones privadas o 
personas naturales. Este intercambio tiene 
por finalidad que las Entidades u 
Organizaciones de la Entidad cumplan sus 
fines o mejoren la tecnologia y operatividad 
de sus bienes muebles patrimoniales 
existentes.

-

6 Subcapiiulo III Subasta Publica. DirectivaN°006-2021-EF/54.01
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de 
dados

Control
Patrimonial

Oficina
Control 
Patrimonial

opinion respecto de si el valor comercial indicado por el 
interesado en su escrito corresponde al bien mueble que 
ofrece en permuta.

d) La OCP remite la documentacion a la OGA para que emita 
la resolucion que aprueba la permuta, en los casos que 
corresponda.

e) La OCP entrega el bien mueble objeto de permuta y 
suscribe el Acta de Entrega - Recepcidn, conforme al 
Anexo N° 02, con el representante legal de la institucion 
privada o la persona natural, segun corresponda.

a) Los bienes muebles patrimoniales dados de baja y que se 
encuentran en estado de chatarra o no tienen posibilidad 
de ser reutilizados, son eliminados o destruidos conforme 
a Io previsto en el Decreto Legislative N° 1278, Decreto 
Legislative que aprueba la Ley de Gestibn Integral de 
Residuos Solidos. Los RAEE no pueden ser objeto de 
eliminacion. Ley N°32212. Ley que modifica el decreto 
legislativo 1278, Decreto legislative que aprueba la Ley de 
Gestibn Integral de residuos solidos, y la Ley N° 26793.Ley 
de creacibn del fondo nacional del ambiente, para 
fortalecer la gestibn y el manejo de residuos solidos

b) La eliminacion se aprueba mediante resolucion de la OGA, 
la cual contiene el plazo para su ejecucibn

Informes tecnicos por distintas tipos de actos de 
disposicibn
Proyectos de resoluciones directoral de administracibn 
por distintos tipos de actos de disposicibn

GOOURMO "LOlONAl

“ANO DE LA ESPERANZA ¥ EL FORTALECIMIENTO DE LA DEMOCRACIA”

Formulacibn de los informes tecnicos y 
proyectos de resoluciones correspondientes 
que sustente la disposicibn de los bienes 
dados de baja y remitir a la OGA, para su 
revision y suscripcibn de la resolucion 
administrative correspondiente

Eliminacion de bienes muebles 
patrimoniales, dados de baja segun 
resolucion directoral de administracibn

------
{ C > . ■ ">
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Control 
Patrimonial Registro SIGA- MODULO PATRIMONIO Y SINABIP 

Informes finales a la Gerencia Regional de Educacion 
Arequipa

GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA
GOMPMO «ra»O^Al 

“ANO DE LA ESPERANZA Y EL FORTALECIMIENTO DE LA DEMOCRACIA”

Informe final del acto de disposicion: 
Despues de la suscripcidn del "Acta de 
entrega recepcion” . y registrar al SIGA 
Modulo patrimonio y SINABIP, de ser el caso

Visacion y suscripcidn del acto resolutive y remite a 
Secretaria General para su enumeracidnRecepcionar el informe tecnico, autorizar se 

emita el proyecto de resolucidn 
administrativa del acto de disposicion y 
suscriba el acto resolutivo

La Oficina de Control Patrimonial, debera 
remitir a la Gerencia Regional de Educacion 
Arequipa, el Informe Final de los actos de 
disposicion de los bienes muebles 
patrimoniales dados de baja por las distintas 
causales._______________________________________________ [____________________ __ ________________________________________ ____________

Fuente. Directiva N.° 0006-2021 -EF/54.01, Directiva para la gestidn de bienes muebles patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de Abastecimientos 
y sus modificatorias.
Elaboracidn: Mag. Argelia Gina Coacalla Vargas , Prof. Reyna Dominga Rosas Pari.

•liDireccidn de
Administracidn




